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BEWERBEN

T +4943120069658 | Ansprechpartner: Sarah Spadi

PROJEKTASSISTENZ / BUROASSISTENZ (M/W/D) FUR
COACHINGPROJEKT

Das Café digital ist ein niedrigschwelliges Angebot zur Forderung digitaler Kompetenzen zur
Alltagsbewaltigung und fiir den Beruf am Standort Nordenham. Die Teilnehmenden sollen arbeitsmarktrelevante
digitale Kompetenzen auf verschiedenen Anforderungsniveaus vermittelt bekommen sowie bei der Alltagsbewaltigung und
Teilhabe und der Heranflhrung an den Arbeitsmarkt unterstitzt werden.

Als Projektassistenz unterstiitzt du uns am Standort des Café digitals, damit alles reibungslos lauft.

Deine Aufgaben

e Du begriBt die Teilnehmenden herzlich und unterstitzt sie beim Zurechtfinden in unseren Raumlichkeiten
e Du Ubernimmst die Verwaltung der Teilnehmenden

e Du bist verantwortlich flr die Fahrkostenerstattung und die Ftihrung der Standortkasse

e Du betreust das Café Digital

Dein Profil
e Kommunikationsstarke und Freude am Umgang mit Menschen
¢ Organisationstalent und eine strukturierte Arbeitsweise

e sicherer Umgang mit digitalen Tools und gangigen Office-Anwendungen (Microsoft Word und Excel)

wiinschenswert:

e abgeschlossene kaufmannische Berufsausbildung oder eine Berufsausbildung in der Verwaltung

BEWERBEN
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IHR KONTAKT
Sarah Spadi

T +4943120069658

"Das Besondere an meiner Arbeit als Coachin ist, gemeinsam
eine Erfolgsleiter aufzusteigen und die Teilnehmenden selbst zum
Chef ihres Lebens zu machen. Alle Gedanken rund um die
Menschen, die ich bei gsm kennenlernen durfte, hinterlassen bei
mir das positive Gefuhl, eine Tur getffnet zu haben." - Marlies
Waldow, seit 2013 Coachin bei gsm
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