
Wir bieten

Flexible
Arbeitszeiten

Digitale
Coachingplattform

Kreativer
Freiraum

Systematische
Weiterbildung

Methodische
Einarbeitung

Familienfreundliches
Unternehmen

Corporate
Benefits



Moderne
Ausstattung

Standort Beginn Beschäftigungsart Wochenstunden Bereich
Kiel ab sofort Part-time employee 20 Welfare

BEWERBEN

T +49 431 20069623 | Ansprechpartner: Kirstin Obersteller

ASSISTENZ (M/W/D) DER LEITUNG
STANDORTENTWICKLUNG
FÜR DIE REGION NORD

Wir, die gsm GmbH, sind ein zertifizierter sozialer Bildungsträger. In ganz Deutschland helfen wir Menschen bei der
Bewältigung alltäglicher Herausforderungen sowie auf dem Weg in das Berufsleben.

Wir suchen dich als Assistenz für die Standortleiter:innen im Home Office. Dich erwartetet ein motiviertes
Team und ein interessantes Aufgabenfeld im sozialen Bereich im Austausch mit den Standortleiter:innen der
Region Nord. Mit einer Arbeitszeit von 20 Stunden/Woche suchen wir eine zuverlässige Ergänzung für unser
Team.

Deine Aufgaben

Du unterstützt bei der Vorbereitung von Berichten an unsere Auftraggeber.
Du verfasst Projektberichte in Zusammenarbeit mit den Standort-Teams und Leitungskräften.
Du führst statistische Auswertungen aus unserer Dokumentationssoftware durch und erstellst Analysen und
Präsentationen.
Du unterstützt bei Marketing-Maßnahmen.
Du hilfst bei administrativen und organisatorischen Tätigkeiten.

Dein Profil

Gute Selbstorganisation und gewissenhafte Arbeitsweise, Kreativität
Interesse am Gestalten von Texten und Projektberichten
Wertschätzender Umgang mit Menschen
Sehr gute Ausdrucksfähigkeit in Wort und Schrift; gute MS-Office-Kenntnisse, insbesondere Excel

BEWERBEN

ÜBER GSM

  "Das Besondere an meiner Arbeit als Coachin ist, gemeinsam

https://gsm.onlyfy.jobs/application/apply/lehoiwjqvv6m3dk8fwdgijlyihl165l
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IHR KONTAKT

Kirstin Obersteller
T +49 431 20069623

Per Mail direkt auf
diese Stelle bewerben.
application+job+do5kqdwc@onlyfy.jobs

eine Erfolgsleiter aufzusteigen und die Teilnehmenden selbst zum
Chef  ihres  Lebens  zu  machen.  Alle  Gedanken  rund  um  die
Menschen, die ich bei gsm kennenlernen durfte, hinterlassen bei
mir das positive Gefühl, eine Tür geöffnet zu haben." - Marlies
Waldow, seit 2013 Coachin bei gsm
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